Nt temelju Slanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine beoj 120/16, 114722
i 48/26) i tlanka 35. Statuta Osnovoe Skole Kalnik, Skolski odbor na __ sjednici odrzanoj
2026, godine danosi

PRAVILNIK O NACINU PROVODENJA POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

Uvodne odredbe
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o padinu provodenja postupaka jednostavne nabave (u dalinjem tekst:
Pravilnik) wreduju se pravila, uvjeti | naéin postupanja javnog naruditelin Osnovne Skole Kalnik
(u daljnjem tekstu: Narutitelj) prilikom nabave roba, usluga i radova, te provedbe projektnih
natjecaja, koji po svojoj procijenjenc] vrijednosti spadaju u kategeriju jednostavne nabave.

Jednostavna nabava je nabava roba i uslugn, te provedba projekinih natielaja &ja je
procijenjena vrijednost manja od 50.000,00 eura, odnosno radova Lija je procijenjena vrijednost
manja od 100.000,00 cura, za koje po Zakonu o javno) nabavi (. Narodne novine® broj 120716,
L1422 1 48726, u dalinjem tekstu: Zakon) ne postoji obveza provodenja postupakn javne
nabave.

Procijenjena vrijednost u smislu ovog Pravilnika odnosi se ns ukupan iznos jednostavne nabave
bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a),

U provedbi povtupaka jednostavne nabave Naruditelj je obvezan primjenjivati zakonske i
podzakonske akte, kae i interne akie, a koji se odnose na pojedini predmet nabave,

lzrazi koji se koriste u ovom Pruvilniky, o imaju rodno znadenje odnose se jednako na mudki i
2enski rod,

Clannk 2.

Prilikom provodenju postupaka jednostavne nabave Naruditelj je obvezan u odnosu na sve
gospodarske subjekte posdtovati natelo slobode kretanja robe, nadelo slobode poslovnog nastana
i nadelo slobode pruZanju usluga te natela kaju iz toga proizlaze, kno 3o su natelo trZidnog
natjecanja, oafelo jednakog tretmans, nalelo zabrane diskriminacije, nalelo wzajamnog
priznavanja, nadelo mzmjiernosti | nalelo transparentnonti.



Clanak .

Obvenicima primjene Zakona o sprjedavanju sukoba interesa zabranjeno je utjecati ne
dobivanje poslova ili ugovora o jednostavnoj nabavi za nabavu robe ustuga | radova ifili na koji
drugi nadin koristiti svo) poloZa) kako bi utjecall na ovu nabavu radi postizanja osobnog
probitka ili probitka povezane osobe, neke poylastice ili prava, sklopili pravni posao ili na drugi
nadin interesno pogodovali sebi ili drugoj povezanoj osobi.

Osoba koja sudjeluwie u provedbi postupka jednostavne nabave no smije ni na koji nalin
pogodovati bilo kojem gospodarskom subjektu pri dobivanju ugovora o nabavi.

Naruditelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da uéinkovito sprijeci, prepoizna i ukloni sukobe
interesa 1 vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo narusavanje trZiSnog
natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Na sukob interesa u vezi s postupkom jednostavie nabave na odgovarajuéi nadin se primjenjuju
odredbe o sukobu interesa Zakona.

Clanak 4.

U postupku jednostavne nabave bilo koji podaci, osim onih javno objavijenih, za vnjeme
provodenja postupkn nabave, a do trenutka odabira mogu biti dostupni samo ovladtenim
osobama koje provode postupak nabave.

Clanak 5,

Predmeti jednostayne nabave &ija je procijenjena veijednost jednaka ih veda od 5,000,00 curas
unose ¢ u Plan nabave dok se predmeti jednostuyne nabave procijenjence vrijednosti manje od
5.000,00 eurn ne morajy unositi u Plan nabave,

Ukoliko se tijekom kalendarske godine ukaZe potreba za nabavom dodatnih roba/usluga/radova
uslijed koje bi se povedala njihova procijenjenn vrijednost na nadin da prelaze u vidu kategoriju

jednostavne nabave ili pak u kategoriju za koju je potrebno provesti postupak juvne nabave,
Naruditel] ée za takve dodatne vrijednosti provesti odgovarajudi postupak.

Clanak 6.

Narutitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora o nabavi u EOJN RH. Na vodenje
registra na odgovarjudi nadin se primjenjuju odredbe ZIN 2016.



Provodenje postupks | ugovaranje nabave
Clanak 7.

Jednostavna nabava za predmete nabave procijeniene vrijednost jednake ili manje od
15.000,00 eura provodi se u pravilu tzzavnim ugovaranjem s gospodarskim subjekiom na nadin
da se odabere ispornéitel)/izvrditelj te izradi naredZbenica ili ugovor o nabavi.

Prilikom provodenju postupka jednostavne nabave iz stavka 1, ovog ¢lanka treha uzeti u obzir
moguénost primjene elekironickih sredstava komunkacije.

Clanak 8,
Postupak jednostavne nubave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 cura

Postupei jednostavne nabave za predmete nabave dija je procijeniena vrijednost veda od
15.000,00 eura provode se putem Elektroniékog oglasmka javne nabave Republike Hrvatske (u
daljnjem teksto: EOIN RH), 1 10;

a) slanjem poziva odabranim gospodarskim subjektima, za predmete nabave procijenjene
vrijednosti jednake il munje od 25.000,00 eura (robe i usluge) odnosno 45.000.00 cura
(radavi), te

b) javnom objavom, za predmete nabave procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eurs
(robe i usluge) odnosno 45.000,00 curn (rudovi).

Istodobno s danom javne objave, Narulitelj ée na svojoj internetsko) stranici objaviti obavijest
o postupku javne nabave s poveznicom na objavijeni postupak.

Prije poletka postupka jednostavne nabave Narulitel) mo2e provesti analizu (r2idta putem
EQIN RH.

Clanak 9.

Iznimno od Clanks 8. stavka 1. weke b) Narugitel] nije obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javoe objave putem EQJN RH nego isti provodi slanjem poziva na adrese jednog
ili vife gospodarskih subjekata (ovisno o okolnostima i mzini te2ifnog natjecania) u shiedeéim
sludajevima:

a) ako nije podnesena niti jedna ponuda ili biti jedna valjana ponuds u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da podetni ugovorni uvjeti nisu
bitno izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razlogs predmet nabave mode izveSitl, isporuditi Il pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ko je predmet nabave stvaranje ili stiecanje jedinstvenog umjetnitkog djela
ili umjetnitke izvedbe



2. ako iz tchnidkih razloga predmet nabave mo2e isporuditi samo odredeni
gospodarski subjekt ili
3. ako je w0 nuZno radi zadtite iskljudivih  prva,  ukljuujuél  pmva
intelektunlnog vinsnidtva
¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narulitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati,
Razlozi za primjeny ovih iznimki nuvode se i obrizlaZu u objavi u modulu jednostavne
nabave EQJN RH.

Clanak 10.

Uyjet za pokretanje postupka su planirans financijska sredstva u financijskom planu Narulitelja
za godinu u kojoj obveze za ugovoreni predmet nnbave dospijevaju na naplatu

Clanak 11.

Za provodenje postupka 1z Elanka 8. Pravilnika mvnatelj/ica rjefenjem imenuje povjerenstvo
koje se sastoji od 3 (tri) ovlastene osobe, od kojih je jedna odgovorna za pripremu tehnicke
specifikacije predmeta nabave. U postupku pripreme tehniéke specifikacije odgovorna osoba
moZe suradivati sa struénom osobom specijalistom za odredeno podrudie koja ne mora biti &lan
povjerenstva, ali ima znanja i iskustva potrebna za izradu tehnitke specifikacije.

U Rjesenju se navodi koji Slan povierenstva je odgovoran za pripremu tehnicke specifikacije
(uglavnom struéna osoba odredenog podruéja/struke), 1e koje su obveze | oviast ostalih Slanova
povjerenstva. Najmanje dva &lana pripremaju dokumentaciju o nabavi - pismeni poziv
gospodarskim subjektima da dostave ponudu.

Clanak 12,
Poriy 2a dostavu ponude saidrZi najmanje:

trofkovnik,

opis predmeta nabave s tehnitkom specifikacijom,
rok za dostavu ponude,

rok valjanosti porude,

dokumente koje su ponuditelji duzni dostaviti,
nadin izrade i dostave ponude,

odredbe o jamstvime, ako su tradens,

kriterij za odabir,

bitne elemente ugovors ili prijedlog ugovors,

0 uputy o pravoom lijeku,

R I R



11. ostale potrebne podatke.

Rok za dostavu ponude iznosi najmanje S radnih dana od dana slanja poziva odabranim
gospodarskim subjektima odnosno od dana javne objave poziva za dostavo ponude,

Ponude se dostavijaiu putem EOIN RH osim dijelova za koje je u pozivu za dostavu ponuda
navedeno da s¢ dostavljaju pismenim putem na adresu Narulitelja koo odvojeni dijelovi
ponuda, Smatra se da je ponuda zaprimljena u trenutku dostave putem EOJN RH neavisno o
trenutku dostave odvojenog dijels ponude.

Odvojeni dijelovi ponude koji ne prispiju nn adresu Naroéitelja u zadanom roku ne uzimajo se
u mzmatmnje nego se neotvoreni vinéaju ponudditeljima uz doknz da su bili zaprimljeni nakon
isteka roka za dostavu ponuda.

Ukoliko Naroditelj nakon objuve ili slanja pozive zn dostavu ponude utvedi da je potrebno
izmijeniti neki od zahtjeva koje je propisao, uinit éc dostupnim na isti nadin ko i poziv za
dostavu ponuda obuvijest o izmjeni uvieta nabave, te eventualnom produZetku rokn za dostavu
ponude.

Clanak 13,

U porive za dostavy ponude Naruditelj e odrediti uvjete koje ponuditelii morsiu zadovoljiti
kako bi ponuda bils vazeta, kao $to su dostava odredenih dokumenatn, jamstva, certifikati,
izjave i sl,

Gospodarski subjekti se pri izradi ponude moraju pridrZavati uvieta koje je odredio Narutitelj,
ali mogu zatraZati pojadnjenje/dopunw/izmyenu pozivi na dostavu ponude, upozoriti Naruéiteljn
na pogredku ili ako nekim zahtjevima nije mogude udovoljiti uslijed objektivnih okolnost
(promjena zakonske regulative, stanje na trZistu i s1.). U tom sluéaju Naroéitelj e dati odgovor
Vili izmijeniti poziv na dostavu ponude sukladno ¢lanku 12. stavku 5. Pravilnika ili ponistiti
postupak nabave,

Sva komunikaeijn 1zmedu gospodarskih subjekata t Narucitelja odvija se putem EOJN RH.

Clanak 14,
Naruditelj u pozivu za dostavu ponude odreduje kriterij za odabir ponude,

Kriteri) za odabir ponude moZe biti naimi2a cijena 1l ckonomski najpovoljnija ponuda (ENP),
U sluéaju ekonomski najpovoljnije ponude Naruditelj ¢e propisati elemente 1 nadin vrednovania
istih, uz uvjet da cijena morn bit jedun od eclemenata. Ostali kriteriji ne smiju biti
diskriminirajuéi | moraju biti povezani s predmetom nabave,



Otvaranje, pregled | ocjenn ponuda
Clanak 15,

Pravodobno zuprimljene ponude otvaraju se istekom roka za dostavu ponuda automatski u
sustavu FOJN RH, te se generira zapisnik o otvaranju ponuda. Otvaranju ponuda mora
prisustvovati najmanje | (jedan) ¢lan povjerenstva. Otvaranje ponuda nije javno,

Ponude koje nisu prispjele u roku i na nadin propisan pozivom za dostave ponuda ne uzimaju
s& U rezmatranje.

Nakon otvaranja panuda, povjerenstvo pristupa pregledu | izraduje zapisoik o pregledu | ocjeni
pristiglih ponuda. Ponude koje udovoljavaju svim traZenim zabtjevima koje je propisao
Naruitel), rangiraju se prema kriteriju zn odabir. Najbolje ocijenjens ponuda odabire so za
ugovaranje. Ako u dostavijenim ponudama postoje manja odstupanja od zahtjeva koje je
propisao Naruéitelj, povjerenstvo mo2e zatraZiti od ponuditelja da dostavi oditovanje o izmjeni
ponude u tom dijelu, na nadin kako je zahtijevaso Naruditel). Ako ponuditel] u ostavijenom roku
ne dostavi o¢itovanje ili odbije izmijeniti ponudy, Narugitel] ¢e ponudu tog ponuditelja ocijeniti
nevazedom | ista se nede dalje razmatrati, Trmjene | dopune ponude ne smiju s¢ odnositi na
nudene jediniéne cijene niti rezultirati izmjenom rezultata vrednovanja ponuda prema kriteriju
za odabir najpovoljnije ponude.

Ako ponuditelj ne dostavi svu tra2enu dokumentaciju Naruditel] ga moZe pozvati da upotpuni
dokumente ili dostavi dokumente koje nije dostavio u ponudi (osim tradkovaika | dokumenata
koji se odnose na vrednovanje ponude prema kriterijima ENP). Ukoliko su pojedini dokumenti
ili dijelovi ponude netitki ili nejasni, od ponuditeljn se mo2e zatra2iti da ih pojasni. U sludsju
utvrdene ratunske pogreske od ponuditelja ée se zatriti da prihvati ispravak.

U slutaju da ponuditelj ne prihvati ispravak ralunske pogreske ili ne pojasni/upotpuni ponudiy,
ista ée biti odbijena.

Iz zapisnika moraju biti vidljivi svi elementi koji su utjecali na ocjenu ponuda i prijedlog za
odabir odnosno ponidtenje postupka.

Odabir poonude ili poniStenje postupka
Clanak 16.

Postupak jednostavne nabave zaveSava donodenjem odiuke o odabiru ili ponistenju, Xoju donosi
ravnatelj/ica na temelju prijedloga povjerenstva.

Za odabir je dovoljna jednu valjuna ponuda

Odloka o odabiru ili ponistenju donos: se u roku 30 (trideset) dana od isteka rokn za dostavy
ponuda, te se sty bez odgadanja javno objavijuie putem EQJN RH. Zajedno s odlukom
objavijuje s¢ preslika zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, osim u sludaju ponistenia postupka
bez provodenja pregleda i ocjene ponnda kada so objavljuje samo odluka o ponistenju.



S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi. Ugovorni odnos mode se ostvariti po
isteku roka zu izjavijivanje prigovors odnosno fefavanja po prigovoru.

Clanak 17.

Narugitel] ée ponistiti postupak nabave u slulaju:

1. uko ne dobije niti jednu ponud,

2. nko su sve pristigle ponude nevadode,

3. ako je cijenu najbolje ocijenjene ponude veéa od planiranih sredstava za nahavy,
osim uko se¢ Naruditelj obve2e osigurati nedostajuls sredstva,

4. oko je proveden postupak jednostavne nabave iz Slanka 8. stavka 1. todke a)a
cijena najpovolinije ponude prelazi iznos za koji je potrebno provesti postupak
Javne objave u modulu jednostavne nabave EQJN RH,

5. ako cijena najpovoljnije ponude prelazi izmos 2za koji je potreboo provesti
postupak javne nubave,

6. uko tijckom roka za dostavu ponuda ili tijekom postupks pregleds | ocjene
ponnda postanu poate okolnosti koje znalajno ujedu na postupak nabave
odnosio zhog kojih jo potrebno provesti drugadiji postupak ili izmijeniti
tehnidke specifikacije predmeta nabave,

7. ako prestane potreba za predmetnom nabavom.

Ugovorni odnos
Clanak 18.

Ugovor se sklapa s odobranim gospodarskim subjektom v sklsdu & odredbama poziva 2
dostavu ponuda i odabranom ponudom,

Za vrijeme trajanja ugovormnog odnosa ne smiju se mijenjati bitni eletenti ugovora u odnosu na
one propisane pozivom za dostavu ponude odnosno trodkovnikom i tehnitkom specifikncijom.
U sluéaju izvanredne potrebe za poveéanjem ugovorenih kolidina ili dodavanjem novih stavaka,
iste s¢ smiju ugovoriti sklopanjem dodatka ugovoru samo u sludsju kada su kumulativno
zadovoljeni uvjeti:

= ukupno ugovorenn vrijednost ne prelnzi u vidu kategoriju jednostavne nabave ili u
kategoriju za koju je potreboo provesti postupak jovne nabave

= dodatne kolitine odnesno nove stuvke ugovaraju se s gospodarskim subjektom s kojim
Je Narotitel] u osnovnom ugovomom odnosu

= dodama vrijednost ne prelazi 30% prvotno ugovorene vrijednosti.



Odredbe o pravaim lijekovima
Clanak 19,

U postupcima jednostavne nabave koji se provode prema odredbama ovog Pravilnika svaki
ponuditelj koji je dostavio ponudu u roku za dostavu ponude, ima pravo uvida u ostale
dostevijene ponude (ukljudujuéi | popramu dokumentaciju i korespondenciju), osim u dijelove
koji su sukladno posebnim propisima oznadeni tajnima, u roku 3 (tri) radns dana od dana objave
ishoda postupka nabave. Naruitelj je isto duZan omoguditi putem EOIN RH najkasnije sljededi
radni dani od dana dostave zahtjeva

Ponuditelj koji je dostavio ponudu u odredenom postupku jednostavne nabave moZe uloZiti
prigovor ravnutelju/ici ukoliko smatra da su u postupku pregleda i ocjene panuda potinjene
nepravilnosti koje su rezultirale odabirom ponude koja nije trebala biti odabrana. Prigovor se
moZe uloZiti u roku 3 (pet) radnih dana od dana objave ishoda postupka nabave. PodnoSenje
prigovora odgada sklapanje ugovor o nabavi do donofenja odluke o prigovoru.

Ravnateljfica ée mzmotriti prigovor ponuditelia te isti uvaziti ili odbiti. Ukoliko prigovor bude
uvaZen stréno povierenstvo ¢e ponovno pregledati dostavljene ponude i izvediti odabir ili
ponifititi postupak nabave.

U postupcima jednostayne nabave koji se provode sukladno ovom Pravilniku nije dopudteno
izjavijivanje 2albe.

Prijelazne i zavrine odrodbe
Clanak 20,

Na sve #o0 nije regulimno ovim Pravilnikom Narugitelj mo2e na odgovarnjudi nadin
primjenjivati odredbe Zakona.

Clanak 21,

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika peestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave; KLASA: 003-01/17-01/03; URBROJ:2137-75-05-17-03 od 29.06.2017.
goxdine.

Clanak 22.
Ovaj Pravilnik objavit ¢e se u stupa na snagu 01, rujna 2026. godine
KLASA:
URBROJ:
U Kalniku, 2026. godine

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA:




